填写前须知：
1.请填写好以下委托单信息，并发送至本部门邮箱：information@stlib.cn

2.加急委托，请及时致电：020-87685033 或 37656412  

感谢您的配合，欢迎咨询及委托！

中科院广州分院、广东省科学院信息服务中心

科技查新委托单
报告编号：                                               委托日期（必填）：_ ___年____月____日
	查新项目
名    称
	中文：（必填）

	
	英文：（国内外查新必填；国内查新非必填）

	委托人
	机构名称
	（必填，全称）
	所属产业或产业集群（选填）：


	
	
	（选填）如为企业，请填写机构亮点（可多选√）：
□规上企业   □专精特新      □瞪羚企业     □独角兽企业    □科技小巨人    □牛羚企业    □隐形冠军企业    □国家高新技术企业     
□其他（请注明）：                                       

	
	单位或项目负责人
	（必填）
	电话
	（必填）

	
	联 系 人
	（必填）
	电话
	（必填）
	QQ号 
	
	必选填其一

	
	
	
	Email
	（必填）
	微信号
	
	

	
	取    件
	希望完成时间：      年     月     日（必填）

	
	报告份数
	纸质件
	□不需要
	扫描件
	□不需要

	
	
	
	□需要      份（必填）
（默认包含两份纸质件，超出每份加30元）
	
	□需要      份（另收30元/份）（必填）
□接收Email：        （必填）

	
	快递地址
	用于接收纸质报告（通常为一式两份），需包含接收人姓名、电话及地址

如不需要纸质件，此栏填写：无

	查新机构
	机构名称
	中科院广州分院、广东省科学院信息服务中心
	通信地址
	广东省广州市先烈中路100号大院
	邮编
	510070

	
	负 责 人
	彭志平
	联 系 人
	徐玉霞            陆周贵

	
	电    话
	020-37656603
	电    话
	020-87685033      020-37656412  

	
	电子信箱
	information@stlib.cn
	网    址
	https://www.stlib.cn/zkfw/kjcx/

	查新目的及查新范围（必填√）
   □ 立项查新（申报计划、开题）：  用于        申报    范围：□国内    □国内外
□ 成果查新（成果鉴定、申报奖励）：  用于     申报    范围：□国内    □国内外
□ 专利查新（专利申报、专利报奖）：  用于     申报    范围：□国内    □国内外
□ 其它类，请勾选：□产品查新   □工法查新    □首台套查新    □创新大赛 等：
  用于           申报    范围：□国内    □国内外


	1、 查新项目的科学技术要点（必填，尽量控制在1200字以内）
本栏目内容请由项目科研人员根据要求填写
填写说明：查新项目的“科学技术要点”应充分反映出查新项目的概貌，简述项目的背景技术、要解决的技术问题、解决技术问题所采用的方案、主要技术特征、技术参数或指标、应用范围等相关技术内容。（切忌填写与主要技术内容无关的空泛叙述以及修饰性、广告性宣传用语。）

对各种目的的查新，从写法上要有所侧重：

1.立项查新报告应概述项目的国内外背景，拟研究的主要科学技术内容，要研究解决哪些问题，达到的具体目标（指标）和水平。

2.项目鉴定类查新应简略说明项目的研究背景，介绍项目的主要科学技术特征，已完成项目与现有同类研究、技术、工艺相比所具有的新颖性所在，主要创新点，体现项目科学技术水平的数据和量化指标。

3.申报科技成果奖励项目应说明项目的国内外背景，基本原理和技术指标，与同类研究相比项目达到的水平，产生的经济效益和社会效益，推广应用前景。


	2、 查新点（必填）
本栏目内容请由项目科研人员根据要求填写
填写说明（查新点尽量控制在两个以内，并以精简的话语进行概括描述）：

1.查新点是技术要点中要求查证新颖性的部分，即体现该项目新颖性的全部技术创新点，如涉及内容、理论、方法、结构、工艺、配方、技术指标等等方面的创新点。

2.查新点一般从技术要点中提取，或者是技术要点中技术关键的全部，但不要把查新项目中的一般性技术特征列为查新点。

3.查新点是查新人员拟定检索词和制定检索策略以至对比分析和判断新颖性的依据，写法上要精练明确，条理清楚。
4.委托人有多个新颖性查证要求的项目，要以1，2，3来标记查新点，逐条列出，以便作查新结论时对照，分别针对每一个查新点作新颖性结论。


	3、 委托人提供的资料（以下如有，可选择提供；非必填）
□ 开题报告    □ 研制报告    □ 总结报告    □ 成果申报表    □ 专利说明书   

□ 产品样本    □ 检测报告    □ 用户报告    □ 技术报告      □ 可行性报告

□ 报奖材料    □ 其他(请注明)：

密级：

□ 发表论文：                 □ 参考文献：

	4、 中英文检索词（必填）（主题词、关键词、规范词、同义词、缩写、全称、化学名称、分子式、专利分类号等）

          中 文 （必填）                        英 文（国内外查新必填）


	5、 关于完成时间

说明：国内查新通常在受理后5个工作日完成，国内外查新通常在受理后10个工作日完成。
如果需要加急服务，请与查新员协商确定出件日期。


	（以下由查新员填写）

检索结果：


	费用
	查新报告费
	加急费
	原文获取费
	报告快递费等
	其它
	合计

	
	
	
	
	
	
	

	预付款：

	查新员：
	报告完成日期：

	备注：



